Zarzgdzenie nr 103/2024
Wojta Gminy Szczaniec
z dnia 27.11.2024 r.

w sprawie wprowadzenia Standardéw Ochrony Maloletnich w Urzedzie Gminy Szczaniec

Na podstawie art. 22b ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoseig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (t.j. Dz.U. 2 2024 r. poz. 560) zarzadzam.

co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ procedur¢ postgpowania w stosunku do maloletnich, okreslana dalej jako
»otandardy Ochrony Maloletnich” w Urzedzie Gminy Szczaniec stanowiacg zalacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Standardy Ochrony Matoletnich sg wigzace dla pracownikéw Urzedu Gminy Szczaniec, a takze
zleceniobiorcow oraz innych 0sob $wiadczacych ustugi na rzecz Urzedu Gminy Szczaniec na innej

podstawie prawnej, majgcych bezposredni kontakt z matoletnimi.

§3

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 103/2024
Wajta Gminy Szczaniec
7 dnia 27.11.2024 r.

STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH

Rozdzial 1

Slowniczek termin6w i definicji

§ 1.

Ilekroé mowa o:

)
2)
3)

4
5)

6)

7

8)

ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 13 maja 2016 1, o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestgpezodeiy na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 560),

Urzedzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy Szczaniec;

Wajcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Szczaniec;

dziecku/matoletnim — nalezy przez to rozumie¢ kazdg osobg do ukonczenia 18 roku zycia;
krzywdzeniu dziecka — nalezy przez to rozumie¢ popeinienie czynu zabronionego lub czynu
karalnego na szkode matoletniego lub zagrozenie dobra matoletniego, w tym jego zaniedbywanie
przez jakgkolwiek osobg, w tym czlonlka personelu Urzedu,

pracownikach/personelu —nalezy przez to rozumieé kazdego pracownika Urzedu bez wzgledu na
forme zatrudnienia, wspotpracownika, stazyste, wolontariusza, praktykanta lub inng osobe, ktora
z racji petnionej funkcji lub zadan w Urzegdzie ma kontakt z dzieémi;

opiekunie dziecka — nalezy przez to rozumie¢ rodzica lub opickuna prawnego, a takze rodzica
zastepczego,

osobie odpowiedzialnej za Standardy Ochrony Maloletnich — nalezy przez to tozumieé
wyznaczonego przez Wojta pracownika sprawujgcego nadzor nad realizacja ninigjszych

Standardow.



10.

1) wezwaé pogotowie ratunkowe, jezeli wystapito powazne vszkodzenie ciata wymagajgce
interwencji medycznej,

2) poinformowaé Wojta lub wyznaczona przez niego osobg o zdarzeniu lub swoich
podejizeniach co do krzywdzenia matoletniego,

3) sporzadzi¢ notatke stuzbowsg opisujaca zdarzenie, w szczegbinoscei przyczyng wystapienia
podejrzenia o krzywdzeniu maloletniego.

W przypadkach interwencji Wojt powoluje zespdt interwencyjny w sklad ktorego wchodzg

pracownicy majacy wiedzg o krzywdzeniu dziecka, zwany dalej jako ,,Zespot”.

Zespolem kieruje wyznaczony przez Wojta koordynator, ktdry jest przewodniczacym tego

Zespotu.

Zespot sporzadza plan pomocy dziecku.

Plan pomocy dziecku powinien zawiera¢ wskazania dotyczace:

1) podjecia przez Urzad dziatafi w celu zapewnienia dziecku bezpieczefistwa, w tym zgloszenie

podejrzenia krzywdzenia do odpowiedniej instytucji,

2) wsparcia jakie Urzad zaoferuje matoletniemu.

Z przebiegu interwencji wypetnia si¢ kartg interwencji, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do

Standardow. '

Wit lub wyznaczona przez niego osoba o zaistniale] sytuacji informuje opiekunéw i dokonuje

obowiazku zgloszenia podejrzenia krzywdzenia dziecka do odpowiednie] instytucji (np.

prokuratury, policji, sadu rodzinnego, o§rodka pomocy spofecznej, przewodniczacego zespoltu

interdyscyplinarnego — procedura ,,Niebicskiej Karty™) w zaleznosci od zdiagnozowanego typu

krzywdzenia i skorelowanej z nim interwencji.

Po poinformowaniu opiekunéw o w/w czynnosciach Wojt lub wyznaczona przez niego osoba

skiada zawiadomienie na piémie do wlasciwej instytucii.

W przypadku gdy zachodzi wobec maloletniego podejrzenie popelnienia przestgpstwa przeciwko

wolnoéci seksualnej i obyczajnoéci na szkode matoletniego Wéjt lub osoba przez niego

wyznaczona sklada zawiadomienie o mozliwosci popetnienia przestgpstwa.

W przypadku kazdej interwencji zwiazanej z krzywdzeniem dziecka pracownicy Urzedu majg

obowiazek zachowaé tajemnice, wylaczajac informacje przekazywane uprawnionym instytucjom

w ramach dziatai interwencyjnych.



Rozdzial V

Zasady altualizacji Standarddéw oraz sposob ich udostepniania

§ 5.

Wdrazanie dzialafi dotyczacych ,,Standardéw ochrony mafoletnich” polega na 0kreéowej analizie
i w miare potrzeb ich modyfikacii.

Osoba wyznaczona, co najmnigj raz na dwa lata dokonuje oceny standardow w celu zapewnienia
ich dostosowania do aktualnych potrzeb, zgodnosci z przepisami oraz proponuje konieczne
Zmiany.

Z przeprowadzonej oceny sporzadzany jest pisemny protokot.

§ 6.

Maloletni oraz ich opiekunowie zostaja poinformowani o obowigzujacych w Urzedzie

Standardach Ochrony Maloletnich.

§7.

Procedury i dokumenty zwigzane z wprowadzeniem Standardéw udostepniane sg na stronie internetowej

Urzgdu oraz w formie papierowej w Urzgdzie Gminy Szczaniec ul. Herbowa 30, 66-225 Szczaniec, parter

- pok. nr 1.

Rozdzial VI

Zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za przygotowanie personelu i przyjmowanie zgloszen

1.

o zdarzeniach lub udzielenie wsparcia

§ 8.

Za przygotowanie pracownikéw do stosowania standardow oraz zasad i procedur opisanych
w ,,Standardach” odpowiada Wojt lub osoba przez niego wyznaczona,

Zadania osoby, o ktérej mowa w ust. 1:

1) przekazuje do zapoznania sig pracbwnikom w»atandardy Ochrony Matoletnich”,

2) ewidencjonuje o$wiadczenia pracownikdéw o zapoznaniu sig i przyjeciu do stosowania

zapisow ,,Standardéw Ochrony Maloletnich” (oéwiadczenie — Zatgcznik nr 1),



3) przyjmuje zgloszenia o podejrzeniu krzywdzenia dziecka i podejmuje odpowiednie
czynnosei,

4) prowadzi niezbedng dokumentacjg, w tym: karte interwencji (zalgeznik nr 4), rejestr
ujawnionych lub zgloszonych incydentéw lub zdarzen zagrazajacych dobru matoletnich

(zatacznik ar 5).
Rozdzial VII
Wymogi dotyczace bezpiecznych relacji migdzy maloletnimi

§9.

Maloletni maja obowiazek odnosi¢ si¢ z szacunkiem do innych maloleinich, dbac
o bezpieczenstwo wiasne i innych, szanowaé cudzg wlasno$¢ oraz informowac pracownikéw
o wszelkich formach agresji i przemocy fizycznej, stownej lub psychicznej.

Matoletni powinni w miarg mozliwosci zapobiegaé aktom agresji i wandalizmu oraz wspieraé
osoby dotknigte przemoca.

Matoletnim nie wolno posiadaé zadnej broni, nozy i innych ostrych narzedzi oraz substangji
zabronionych (ap. papieroséw i e-papierosow, alkohotu, substancji psychoaktywnych, napojow
energetycznych).

Maloletnim nie wolno utrwala¢ wizerunku ani nagrywaé innych osob.

W relacji miedzy matoletnimi niedozwolone jest stosowanie agresji fizycznej, stownej

i psychicznej.
Rozdzial VIII
Korzystanie z urzadzen elektronicznych z dostepem do sieci Internet

§ 10.

Urzad Gminy Szczaniec nie udostgpnia matoletnim urzadzen z dostgpem do sieci Internet.
Dostep do tredci zabronionych prawem w ramach publicznej sieci wifi na terenie Urzedu jest
zablokowany poprzez zabezpieczenie odpowiednim oprogramowaniem.

Urzad nie bierze odpowiedzialnoéci za zabezpieczenie prywatnych urzadzefi elektronicznych

maloletnich z ktérymi przychodza do Urzegdu.



KLAUZULA INFORMACYJNA W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH

STANDARDOW OCHRONY MA¥.OLETNICH

(ofiary przestepsiw; sprawcey; Swiadkowie; ndzielajacy pomocy; osoby koordynujgce zdarzenia podejrzenia

przestepstwa; osoby posiadajace informacje o krzywdzeniu maloletniego)

Zgodnie z art, 13 ust. 112 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady {(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie

ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych)

{Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), zwanego dalej ,,RODO” informuje sig, ze:

1,

8.
9.

Administratorem zbieranych i przetwarzanych przez Urzad Gminy Szczaniec danych osobowych jest Wéjt Gminy
Szczaniec. Adres Urzedu Gminy Szezamiec: ul. Herbowa 30, 66-225 Szczaniec, tel.: 683410700, e-mail:
ug@szezaniee.pl.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé za posrednictwem adresu
e-mail: iod@chiZ4.pl

Pani/a dane osobowe begdy przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia prawa
w kontelcdcie matoletnich, w celu weryfikacji zgloszenia oraz podjecia niezbednych dzialai w zwiazku z brzmieniem
Ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym i ochronie
matoletnich w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (w zwigzku z realizacja obowigzku prawnego ciazgcego na
Administratorze).

Dane osobowe przechowywane sg przez okres wynikajgcy z kategorii archiwalnej dokumentacji, okreslonej
w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych,

Dane osobowe moga by¢ udostgpnione podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa (organy $cigania)
oraz podmiotom, ktdrym administrator powierzyt przetwarzanie danych osobowych.,

Posiada Pan/i prawo Zadania dostepu do swoich danych osobowych, (a takze ich sprostowania (poprawiania).
Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacii, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
wywigzania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja nne naﬂrzgdne prawne podstawy
przetwarzania. '

Przystuguje Pani/u prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (adres: ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa).

Pani/a nie dane bgdg przekazywane do panstwa (rzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

Pani/a dane nie bedg podlegaly profilowaniu lub zantomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

10. Podanie danych jest niezbedne z uwagi na obowiazek prawny ciazacy na administratorze.




Zalgeznik nr 1
do Standarddw Ochrony Maloletnich

OSWIADCZENIE O ZNAJOMOSCI | PRZESTRZEGANIU ZASAD ZAWARTYCH
W STANDARDACH OCHRONY MAX.OLETNICH

......................................................................................................................................

oswiadczam, ze zapoznalam/em si¢ ze Standardami Ochrony Maloletnich stosowanymi
w Urzedzie Gminy Szczaniec oraz deklaruje, 7¢ bede ich przestrzegaé.

...........................................................

miejscowosé, data

..........................................................................

Czytelny podpis




Zalgezntlonr 2
do Standardéw Ochrony Maloletnich

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZEKAZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Przekazuje swoje dane osobowe niezbgdne do uzyskania potwierdzenia o niekaralnosci za
przestepstwa na tle seksvalnym poprzez weryfikacje mojej osoby w Krajowym Rejesirze
Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym z dostgpem ograniczonym, zgodnie z art. 21 ust. 1
ustawy z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdzialaniu zagroZeniom pizestgpczoscig na tle

seksualnym (Dz, U, z 2023 r. poz. 1304).
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Ponadto zobowigzuje sie do dostarczenia zgodnie z art, 21 ust. 3 ustawy z dnia 13 maja 2016
roku o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym (Dz. U. z 2023 1. poz.
1304) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestgpsiw okreslonych
w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz

w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii.

..............................................

migjscowosc i data czytelny podpis



Zatgcznik nr 3
do Standardéw Ochrony Matoletnich

OSWIADCZENIE O ZAMIESZKIWANIU

Jaye i ............. e e (imie 1 nazwisko) o§wiadczam, iz nie
zamieszkiwatem/am w ciggu ostatnich 20 lat w panstwie/pafstwach innych niz Rzeczpospolita
Polska. W przypadku zamieszkiwania na terenie poza Rzeczypospolitg Poiska, zobowigzuje sig
do przedtozenia w zwigzku z zawierang umows informacji z rejestréw karnych paastw przeze
mnie zamieszkiwanych, zgodnie z art. 21 ust. 5 ustawy z dnia 13 maja 2016 roku
o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpezoscig na tle seksualnym (Dz. U. 22023 r. poz. 1304).

Jestem $wiadomy odpowiedzialnodci karngj za ztozenie fatszywego o§wiadczenia.

................................................................................................................

migjscowosc 1 data czytelny podpis



 Zalgeznil nr 4
do Standardéw Ochrony Matoletnich

KARTA INTERWENCJINR ...........

Imie i nazwisko maloletniego

Przyczyna interwencji (forma
krzywdzenia}

Osoba zglaszajaca interwencje

Opis dziataf podjetychprzez | . Data . . .. ‘- . Dzialanie
personel

Spotkania z opickunami . bam | Dratnie .
matoletniego : - e : : i :
Forma podjete] interwencii Zawiadomienie policji

Zawiadomienie o podejrzeniu przestgpstwa Wniosck
o wglad w sytuacjg rodziny
Inny rodzaj interwencji. Jaki?

Dane dotyczace interwencji
(nazwa organu, do ktorego
zgtoszono interwencje) i data
interwencji

Wyniki interwencji: dziatania -+ - Data ' : : Dziatanie

organéw  sprawiedliwosci,
dziatania jednostki, dziatania
rodzicow

..............................................................

data i podpis osoby przeprowadzajgcej interwencje



Zalgeznik nr 5

do Standardéw Ochrony Maloletnich

REJESTR INTERWENCJI
ORAZ UJAWNIONYCH LUB ZGEOSZONYCH INCYDENTOW I ZDARZEN

ZAGRAZAJACYCH DOBRU MAXL.OLETNICH

Lp.

Data

Przedmiot
interwencji/incydentu
lub zdarzenia

Kego
dotyczy

Zglaszajacy

Nr karty
interwencji




